
 
 

คูมอืสําหรับประชาชน 

งานท่ีใหบรกิาร งานทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ.

2499 กรณผูีขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได  กองคลัง  องคการบรหิารสวนตําบลโคกกลอย 
 

ขอบเขตการใหบรกิาร 
 

 สถานท่ี / ชองใหบรกิาร ระยะเวลาเปดใหบรกิาร 

 ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได กองคลัง องคการบริหารสวนตําบลโคกกลอย  

     โทรศัพท  :  0-7658-1963 

 โทรสาร   :  0-7658-1963 ตอ 108 

วันจันทร ถงึ วันศุกร  

(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตัง้แตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเง่ือนไขในงานทะเบยีนพาณิชย 

1. ผูประกอบพาณิชยกจิซึ่งจดทะเบยีนพาณชิยไว ตอมาไดเลกิประกอบพาณชิยกิจทัง้หมด จะโดยเหตุใดก็ตาม 

เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานที่เรยีกหองคนืเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิกหางหุนสวน

บริษัท ใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาที่ภายในกําหนด 30 วัน นับตั้งแตวันเลิก

ประกอบพาณชิยกจิ (มาตรา 13) 

2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 

สาบสูญ เปนตน ใหผูที่มสีวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบ

พาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิก 

พรอมแนบเอกสารหลักฐานการที่ผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเอง เชน ใบมรณบัตร 

คําสั่งศาล เปนตน ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียน

และเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน  

3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจให

ผูอื่นยื่นแทนก็ได 

4. แบบพมิพคําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาที่ หรอื

ดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th  
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หลักเกณฑ  วธิกีาร  และเง่ือนไขในงานทะเบยีนพาณิชย 

หมายเหตุ   ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ทั้งนี้ ในกรณีที่คําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน 

และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาที่จะจัดทําบันทึกความ

บกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติม โดยผูยื่นคําขอจะตองดําเนนิการแกไข

และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคําขอละทิ้ง

คําขอ โดยเจาหนาที่และผูยื่นคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนา

บันทกึความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคําขอหรอืผูไดรับมอบอํานาจไวเปนหลักฐาน 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบรกิาร 

ข้ันตอน ระยะเวลา หนวยงานผูรับผดิชอบ 

1. นายทะเบียนตรวจเอกสาร / แจงผลตอ

ผูยื่นคําขอจดทะเบยีน 

30 นาที ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได   

กองคลัง   

องคการบรกิารสวนตําบลโคกกลอย 

2. เจาหนาที่จัดเก็บรับชําระคาธรรมเนียม 

/ ออกใบเสร็จรับเงนิ 

5 นาที ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได   

กองคลัง   

องคการบรกิารสวนตําบลโคกกลอย 

3. นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาที่

บันทึกขอมูล /จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน /

หนังสือรับรอง /สําเนาเอกสาร เขาระบบจัดเก็บ

และบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย กรมพัฒนา

ธุรกจิการคา กระทรวงพาณชิย  

15 นาที ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได   

กองคลัง   

องคการบรกิารสวนตําบลโคกกลอย 

4. นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/

มอบใบทะเบียนพาณิชย (แบบ พค.0403) ใหผู

ยื่นคําขอจดทะเบียนพาณชิย  

10 นาที ฝายพัฒนาและจัดเก็บรายได   

กองคลัง   

องคการบรกิารสวนตําบลโคกกลอย 
 

ระยะเวลา 

ใชระยะเวลาทัง้สิ้น  60  นาที 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรอืหลักฐานท่ีตองใช 

1. คําขอจดทะเบยีนพาณชิย (แบบ ทพ.) 

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณชิยกิจ หรอืทายาทที่ยื่นคําขอแทน 

3. ใบทะเบยีนพาณชิย 

4. สําเนาใบมรบัตรของผูประกอบพาณชิยกจิ (กรณถีงึแกกรรม) 

5. สําเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผูลงช่ือแทนผูประกอบพาณชิยกจิซึ่งถึงแกกรรม 

6. หนังสอืมอบอํานาจ (ถาม)ี 

7. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถาม)ี 
 

อัตราคาธรรมเนียม  

  การจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณชิยกิจ ครัง้ละ  20 บาท 

  คาธรรมเนยีมคัดสําเนาเอกสาร ชุดละ 30 บาท  
 

การรับเรื่องรองเรยีน 

   ถาการใหบรกิารไมเปนไปตามขอตกลงที่ระบุไวขางตนสามารถตดิตอเพื่อรองเรยีนไดที่ :  

องคการบรหิารสวนตําบลโคกกลอย  โทรศัพท 0-7658-1963 

เว็บไซต  http://www.kokkloy.go.th 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

 

ตัวอยางการจดทะเบยีนเลกิประกอบกจิการ 

กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 
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ตัวอยางแบบฟอรม 

 

ตัวอยางการจดทะเบยีนเลกิประกอบกจิการ 

กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 


